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PROCESSO Nº. 003/2022 

 

DISPENSA Nº. 002/2022 

 

COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II da Lei 14.133/2021 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE CEDRAL, CNPJ Nº 49.990.567/0001-41, 

com sede na Rua Guido Perozim, 531, Centro, Cedral/SP, CEP 15.895-

000, torna público que, realizará Dispensa de Licitação, com critério de 

julgamento MENOR PREÇO GLOBAL, nos termos Artigo nº 75, inciso II 

da Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal nº. 1.471/21, e as exigências 

estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir 

definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e 

horários discriminados a seguir:  

 

DATA LIMITE PARA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E 

DOCUMENTAÇÃO: DIA 29/04/2024, ÀS 10:59 HORAS via e-mail. 

 

REFERÊNCIA DE HORÁRIO: HORÁRIO DE BRASÍLIA-DF  

 

ENDEREÇO ELETRÔNICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E 

DOCUMENTAÇÃO: cmcedral@hotmail.com 

 

LINK DO EDITAL: https://www.camaracedral.sp.gov.br 

 

1.0 – DO OBJETO:  

1.1 Constitui objeto desta dispensa de licitação CONTRATAÇÃO DE 

EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

PREPARAÇÃO DE DOCUMENTOS, DIGITALIZAÇÃO NA FORMA DE 

GESTÃO DOCUMENTAL PARA PROMOVER A REDUÇÃO DE CUSTOS 

mailto:cmcedral@hotmail.com
https://www.camaracedral.sp.gov.br/
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OPERACIONAIS, TEMPO DE ESPERA PARA LOCALIZAÇÃO DOS 

DOCUMENTOS, ALÉM DA VANTAGEM DE CONSULTAS 

SIMULTÂNEAS E DE TRAFEGÁ-LAS NO MUNDO ELETRÔNICO COM 

VALIDADE JURÍDICA E SEGURANÇA, PERMITINDO ALTERNATIVAS 

PARA A GESTÃO DOCUMENTAL DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

SEGUINDO AS ORIENTAÇÕES DAS LEGISLAÇÕES VIGENTES 

AUMENTANDO ASSIM A SEGURANÇA JURÍDICA DOS DOCUMENTOS 

DA CÂMARA MUNICIPAL DE CEDRAL, NAS ÁREAS DE 

CONTABILIDADE E LICITAÇÃO, CONFORME, TERMO DE 

REFERÊNCIA, EM ANEXO. 

1.2 Compõem este Edital, além das condições específicas, os seguintes 

documentos:  

1.2.1 – ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA;  

1.2.2 – ANEXO II – MODELO DE PROPOSTA;  

1.2.3 - ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO. 

 

2.0 – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS:  

2.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em 

dotação orçamentária própria, prevista no orçamento da Câmara 

Municipal de Cedral, para exercício de 2024. 

Unidade Executora – Câmara Municipal  

01.031.0001.2001 – Manutenção da Câmara Municipal 

3.3.90.40 – Outros Serviços de Tecnologia da Informação e Comunicação 

– Pessoa Jurídica 

 

3.0 – DO VALOR ESTIMADO:  

3.1 - O valor global estimado para contratação será de R$ 30.977,84 

(trinta mil, novecentos e setenta e sete reais e oitenta e quatro centavos) 

para o período de 12 (doze) meses. 
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4.0 – PERÍODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 

E PROPOSTA DE PREÇO/COTAÇÃO:  

4.1. A presente Dispensa de Licitação ficará ABERTA POR UM PERÍODO 

DE 3 (TRÊS) DIAS ÚTEIS, a partir da data da divulgação no site, e os 

respectivos documentos deverão ser encaminhados ao e-mail: 

cmcedral@hotmail.com ou mediante protocolo no Câmara Municipal, 

preferencialmente fazendo referência a DISPENSA. 

4.1.1 Limite para Apresentação da Proposta de Preços: 29/04/2024, ÀS 

10:59 HORAS 

4.1.2 O fornecedor interessado, após a divulgação do aviso de contratação 

direta, encaminhará, por meio eletrônico ou por protocolo, no setor de 

licitações, a proposta com a descrição do objeto ofertado, e o preço, até a 

data e o horário estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, 

ainda, apresentar declarações com as seguintes informações: 

I - a inexistência de fato impeditivo para licitar ou contratar com a 

Administração Pública; 

II - o enquadramento na condição de microempresa e empresa de 

pequeno porte, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, quando 

couber; 

III - o pleno conhecimento e aceitação das regras e das condições gerais 

da contratação, constantes do procedimento; 

IV - o cumprimento das exigências de reserva de cargos para pessoa com 

deficiência e para reabilitado da Previdência Social, de que trata o art. 93 

da Lei nº 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e 

V - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei nº 14.133, 

de 2021 (Não emprega menor). 

4.1.2.1 A Proposta de preço deverá ser apresentada conforme modelo 

constante no Anexo II deste Edital.  

4.1.2.2 As propostas de preço que não estiverem em consonância com as 

exigências deste Edital serão desconsideradas julgando-se pela 

desclassificação.  

mailto:cmcedral@hotmail.com
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4.1.2.3 Os preços ofertados não poderão exceder os valores unitários, 

constantes neste Edital, devendo obedecer ao valor estipulado pela 

administração.  

4.2 - Os documentos necessários à habilitação deverão ser enviados após 

solicitado pelo Agente de Contratação que comunicará a empresa 

vencedora, ou seja, de melhor proposta para apresentar, via e-mail ou 

protocolado no setor de licitação, 03 (três) dias após considerada 

vencedora: 

4.2 Habilitação:  

4.2.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA 

4.2.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 

devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no 

caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição 

de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa 

individual. 

4.2.1.2 – Cédula de Identidade de todos os sócios proprietários. 

4.2.2. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICA FINANCEIRA 

4.2.2.1 - Certidão negativa de falência ou concordata com sua expedição 

nunca superior a três meses da abertura deste processo, referente à 

comarca de domicilio da empresa licitante ou plano de recuperação 

homologado conforme Súmula do TCESP. 

4.2.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 

4.2.3.1 - Certificado de Regularidade para com o FGTS. 

4.2.3.2 - Certidão de regularidade para com a fazenda federal, estadual e 

municipal do domicilio da empresa licitante.  

4.2.3.3 – CND TRABALHISTA. 

 

5.0 – DO PAGAMENTO:  

5.1. O pagamento ocorrerá mensalmente dentro de 30 (trinta) dias, após 

a efetiva execução dos serviços, mediante apresentação de nota fiscal e 
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após atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

5.2. Para realização dos pagamentos, o licitante vencedor deverá manter 

a regularidade fiscal apresentada durante processo de habilitação;  

 

6.0 – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS:  

6.1. Poderá a Câmara Municipal revogar o presente Edital, no todo ou em 

parte, por conveniência administrativa e interesse público, decorrente de 

fato superveniente, devidamente justificado.  

6.2. A Câmara Municipal deverá anular o presente Edital, no todo ou em 

parte, sempre que acontecer ilegalidade, de ofício ou por provocação.  

6.3. A anulação deste procedimento, não gera direito à indenização, 

ressalvada o disposto no parágrafo único do art. 71 da Lei Federal nº 

14.133/21.  

6.4. Após a fase de classificação das propostas, não cabe desistência da 

mesma, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito 

pela Câmara Municipal de Cedral.  

 

Cedral/SP, 23 de abril de 2024; 94º ano de emancipação 

política/administrativa. 

 

 

 

FERNANDO ROBERTO PULICE 

Presidente da Câmara 
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PROCESSO Nº. 003/2024 

DISPENSA Nº. 002/2024 

ANEXO I 

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II da Lei 

14.133/2021 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO:  

A Câmara Municipal de Cedral, solicita orçamento para a contratação de 

empresa especializada para a prestação de serviços de preparação de 

documentos, digitalização na forma de gestão documental para promover 

a redução de custos operacionais, tempo de espera para localização dos 

documentos, além da vantagem de consultas simultâneas e de trafegá-

las no mundo eletrônico com validade jurídica e segurança, permitindo 

alternativas para a gestão documental da Administração Pública 

seguindo as orientações das legislações vigentes aumentando assim a 

segurança jurídica dos documentos da Câmara Municipal de Cedral, nas 

áreas de contabilidade e licitação referente ao exercício em vigências, nos 

termos descritos abaixo. 

 

CARACTERÍSTICAS BÁSICAS DO SISTEMA UTILIZADO 

O Sistema Eletrônico de Documentos (SED) foi desenvolvido para a 

realização de digitalização e armazenamento de documentos, visando 

com isso garantir à Administração Pública modernidade, transparência e 

segurança nas suas atividades do dia a dia. Adapta-se, praticamente, a 

todos os setores da Administração Pública e é de fácil utilização. Destaca-

se, entre outros benefícios, a possibilidade de ter todos os documentos 

digitalizados em dispositivos móveis. 

Nas diversas funções do SED é possível inserir, alterar, excluir, visualizar 

e imprimir documentos digitalizados, realizar cadastros auxiliares, 

realizar auditorias, localizar com precisão documentos físicos já 
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digitalizados, inserir novos usuários, realizar cópia de segurança, entre 

outras funções. 

O SED atende plenamente a todas as normas e regulamentações 

estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos – CONARQ. 

Sendo assim, o Sistema Eletrônico de Documentos (SED) possui rotinas 

fundamentadas em regras legais para a digitalização de documentos, 

garantindo à Administração Pública uma maior segurança nas 

realizações de suas atividades. O SED é composto pelas seguintes opções: 

Documentos 

O menu Documentos é responsável pela inserção, alteração, exclusão ou 

impressão de dados, autores, digitalização e arquivo físico, além de ter a 

possibilidade de abrir documentos com o código gerado pelo sistema. 

Além dessas opções, o menu Documentos possibilita ao usuário uma 

série de filtros para busca de documentos digitalizados e cadastrados no 

sistema. O menu Documentos desdobra-se em Doc. Digitalizados e 

Pesquisar Geral, e possui as seguintes características: 

- inserir, alterar, excluir ou imprimir dados contendo informações a 

respeito de documentos digitalizados.  

- adicionar autores dos mais diversos documentos a serem digitalizados. 

- inserir, excluir, editar, visualizar ou imprimir a imagem do documento 

digitalizado em formato PDF. 

- localizar arquivos físicos dos documentos digitalizados. 

- localizar documentos digitalizados com o código gerado pelo sistema. 

- realizar buscas de documentos digitalizados utilizando as seguintes 

formas: 

- pelo exercício; 

- pela data do documento; 

- pelo número do documento; 

- pelo tipo de documento; 

- pelo nome do interessado; 

- pela classificação do documento; 
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- pela descrição resumida de palavras; 

- pelo corpo do documento; 

- pelas palavras separadas do documento; 

- pelas palavras juntas do documento; e 

- pela inexistência de palavras no documento. 

- imprimir a lista de documentos digitalizados localizados. 

Cadastros Auxiliares 

O menu Cadastro Auxiliares possibilita ao usuário cadastrar informações 

que o auxiliará ao inserir novos documentos a serem digitalizados. O 

menu Cadastro Auxiliares se desdobra em Cadastro de Interessados, 

Classificação de Documentos, Tipo de Documentos, Cadastro de Autores 

e Tipo de Autores, sendo que em todas as opções é possível inserir, 

alterar, excluir, visualizar ou imprimir os cadastros auxiliares. Contém 

as seguintes características: 

- cadastrar interessados com todas as informações relativas a ele, seja 

pessoa física, seja pessoa jurídica. 

- realizar manutenção das classificações dos documentos pelo tipo, fase 

corrente, fase intermediária, destinação final e observações gerais. 

- realizar manutenção dos tipos de documentos pelo código, descrição e 

pela classificação em que o tipo de documentos está relacionado. 

- realizar manutenção dos cadastros dos autores pelo código, nome do 

autor, exercício, documento e pelo tipo do autor. 

- realizai a manutenção dos tipos de autores pelo código e pela descrição. 

Arquivamento 

O menu Arquivamento foi desenvolvido para facilitar ao usuário a 

localização física de documentos que já foram digitalizados. Desta forma, 

é possível que a Administração Pública organize seus documentos de 

modo a permitir uma localização fácil e precisa. Desdobra-se em Cadastro 

de Locais, Cadastro de Armários, Cadastro de Caixas e Cadastro de 

Pasta, sendo que em todas as opções é possível inserir, alterar, excluir, 
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visualizar ou imprimir os dados. No menu Arquivamento é possível 

realizar: 

- manutenção dos locais de arquivamento pelo código do sistema ou pela 

descrição. 

- manutenção dos armários para arquivamento pelo código do sistema ou 

descrição. 

- manutenção das caixas para arquivamento pelo código do sistema ou 

pela descrição. 

- manutenção das pastas para arquivamento pelo código do sistema ou 

pela descrição. 

Configurações e Parâmetros 

O menu Configurações e Parâmetros permite ao usuário gerenciar todas 

as configurações do sistema. Com isso, é possível trocar de exercício, 

cadastrar ou alterar a entidade usuária do sistema, inserir planos de 

senhas e a chave de validação do sistema, atualizar a base de dados, bem 

como atualizar o próprio sistema via internet, realizar consultas SQL, 

incluir novos usuários, alterar os padrões estabelecidos, realizar cópia de 

segurança, gerar arquivos para publicação em website e configurar locais 

de parâmetros do sistema. O menu Configurações e Parâmetros 

desdobra-se em Troca de Exercício, Cadastro de Entidade, Plano de 

Senhas, Chave de Validação, Atualização da Base de Dados, Atualização 

via Internet, Consulta SQL, Cópia de Segurança e Parâmetros do 

Sistema. 

Possui as seguintes opções: 

- escolher o exercício que desejar como base. 

- realizar cadastro de empresa/Instituição Administrativa usuária do 

SED, permitindo-se inserção de Brasão/ Logotipo próprio e selecionar o 

código do município de acordo com a tabela do IBGE. 

- cadastrar usuários e suas respectivas senhas de acesso ao SED, sendo 

possível criar níveis de acessos diferenciados e individualizados às 

funções do sistema. 
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- verificar a validade do sistema, bem como inserir novas chaves de 

validade on-line. 

- atualizar a base de dados do sistema. 

- atualizar o SED via internet. 

- possibilidade de consulta SQL do banco de dados. 

- realizar cópias de segurança com o assistente de BackUp. 

- configurar os locais e parâmetros do sistema, definindo, entre outros, o 

diretório em que serão armazenados os arquivos digitalizados. 

- selecionar arquivos digitalizados para serem disponibilizados em 

website. 

Auditoria 

O menu Auditoria possibilita ao usuário localizar a existência de 

documentos que necessitem de verificação para correção de problemas, 

bem como verificar se existem itens cadastrados sem a leitura OCR 

(Optical Character Recognition) ou, por uma tradução livre, 

Reconhecimento Ótico de Caracteres. Ainda, o menu Auditoria possibilita 

a fiscalização por meio de relatórios sobre a produção por quantitativo de 

tempo e a produção por quantitativo por usuário. O menu Auditoria 

desdobra-se em Documentos com Problemas nos Itens, Itens 

Cadastrados Sem OCR, Relatório Quantitativo por Tempo, Relatório 

Quantitativo por Usuário. Possui as seguintes características: 

- relatório pronto para impressão com relação dos itens com problemas 

nos documentos, informando o tipo, o código, o exercício, o número e o 

item dos documentos digitalizados. 

- relatório pronto para impressão com relação de itens sem a leitura OCR 

(Optical Character Recognition), informando o tipo, o código, o exercício, 

o número, o item e a quantidade de palavras dos documentos 

digitalizados. 

- relatório de produção pronto para impressão, permitindo-se ao usuário 

selecionar o dia de trabalho, a hora inicial e a hora final. 

- relatório total por usuário pronto para impressão, com possibilidade de 
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selecionar o dia, mês e ano de início e término. 

Utilitários 

O menu Utilitários fornece ao usuário a importação imediata de arquivo 

referente aos códigos de classificação de documentos de arquivo para 

administração pública. 

Fornece também somente para os clientes do Sistema de Contabilidade 

Pública Integrado - SCPI a opção "importar cadastro de fornecedores", 

para que haja maior praticidade e comodidade ao usuário. O menu 

Utilitários desdobra-se em Importar Arquivo XLS - Conarq e Importar 

Cadastro de Fornecedores - SCPI. Possui as seguintes características: 

- importação imediata e em poucos segundos de arquivo no formato 

XLS dos códigos de classificação de documentos de arquivo para 

administração pública: atividades-meio, conforme tabela da Resolução n° 

14, de 24 de outubro de 2001, do Conselho 

Nacional de Arquivos. 

- converter somente para os clientes do Sistema de Contabilidade 

Pública Integrado (SCPI) o registro de fornecedores (SCPI 8) para o 

registro de interessados (SED). 

 

2. DA ESPECIFICAÇÃO E VALOR  

ITEM QUANT. DESCRIÇÃO Valor 

Unit 

Valor 

Total 

1 1 contratação de empresa especializada 

para a prestação de serviços de 

preparação de documentos, 

digitalização na forma de gestão 

documental para promover a redução 

de custos operacionais, tempo de 

espera para localização dos 

documentos, além da vantagem de 

R$ 

2.581,48 

R$ 

30.977,84 
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consultas simultâneas e de trafegá-

las no mundo eletrônico com validade 

jurídica e segurança, permitindo 

alternativas para a gestão 

documental da Administração 

Pública seguindo as orientações das 

legislações vigentes aumentando 

assim a segurança jurídica dos 

documentos da Câmara Municipal de 

Cedral, nas áreas de contabilidade e 

licitação 

 

 

3. DA JUSTIFICATIVA  

3.1 A contratação de empresa visa promover a redução de custos 

operacionais, tempo de espera para localização dos documentos, além da 

vantagem de consultas simultâneas e de trafegá-las no mundo eletrônico 

com validade jurídica e segurança, permitindo alternativas para a gestão 

documental da Administração Pública seguindo as orientações das 

legislações vigentes aumentando assim a segurança jurídica dos 

documentos da Câmara Municipal de Cedral, nas áreas de contabilidade 

e licitação.  

 

4. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

Unidade Executora – Câmara Municipal  

01.031.0001.2001 – Manutenção da Câmara Municipal 

3.3.90.40 – Outros Serviços de Tecnologia da Informação e Comunicação 

– Pessoa Jurídica 

 

5. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  
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5.1. O pagamento será realizado mensalmente dentro de 30 (trinta) dias, 

após a efetiva execução da entrega dos equipamentos e instalação 

conforme Plano de implantação em anexo, mediante a apresentação de 

Nota Fiscal e após atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal 

nº 14.133/2021.  

5.2. A inadimplência da Contratada com relação aos encargos sociais, 

trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizações não transfere à 

Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem poderá onerar 

o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, parágrafo único, da Lei 

Federal nº. 14.133/2021.  

 

6. DO LOCAL DE ENTREGA E EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

6.1. Os serviços serão realizados na Câmara Municipal de Cedral.  

 

7. DO PRAZO DE VIGÊNCIA  

7.1. O contrato vigorará por 12(doze) meses, podendo ser prorrogado nos 

termos da Lei 14.133/21.  

 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

8.1. São obrigações do Contratante: 

8.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo 

Contratado; 

8.1.3. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de 

Referência; 

8.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou 

incorreções verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele 

substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas 

expensas; 

8.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento 

das obrigações pelo Contratado; 
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8.1.6. Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que se refere 

à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação 

e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execução do objeto, 

quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei 

nº 14.133, de 2021; 

8.1.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao 

fornecimento do objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos neste 

instrumento; 

8.1.8. Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei; 

8.1.9. Cientificar o órgão de representação judicial para adoção das 

medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo 

Contratado; 

8.1.10. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e 

reclamações relacionadas à execução do contrato, ressalvados os 

requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatórios 

ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste; 

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio 

econômico-financeiro feitos pelo contratado no prazo máximo de 30 

(trinta) dias; 

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias, se houver, quanto ao início 

de processo administrativo para apuração de descumprimento de 

cláusulas contratuais (4º, do art. 137, da Lei nº 14.133, de 2021). 

8.1.13. A Administração não responderá por quaisquer compromissos 

assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados à 

execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros 

em decorrência de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou 

subordinados; 

 

 

9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

9.1. São obrigações do Contratado: 
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9.1.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste 

contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os 

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução 

do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de 

acordo com o Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

9.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas 

expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 

os itens nos quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

9.1.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado à 

Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a 

fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo 

contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos 

ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

9.1.5. Não subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou 

parcialmente o objeto do contrato, salvo se houver permissão no Termo 

de Referência, devendo ser observados os limites e condições nele 

previstos; 

9.1.6. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor 

do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 

2021) e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados; 

9.1.7. Indicar preposto para representá-lo durante a execução do 

contrato, e manter comunicação com representante da Administração 

para a gestão do contrato; 

9.1.8. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade 

com as obrigações assumidas, todas as condições exigidas para 

habilitação na contratação; 

9.1.9. Sem prejuízo do disposto no subitem 6.6, responsabilizar-se pelo 

cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, previdenciárias, 

fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja 
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inadimplência não transfere a responsabilidade ao contratante e não 

poderá onerar o objeto do contrato; 

9.1.10. Paralisar, por determinação do contratante, qualquer atividade 

que não esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que 

ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros; 

9.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência 

do cumprimento do contrato; 

9.1.12. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no 

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto 

aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo 

complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja 

satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando 

ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, da Lei nº 14.133, de 

2021 

9.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, 

estadual ou municipal, as normas de segurança do contratante; 

10.1.14. Recolher o Imposto sobre Serviços de Qualquer Natureza – 

ISSQN em consonância com o art. 

3º e demais disposições da Lei Complementar Federal n. 116/2003, e 

respeitando as seguintes determinações: 

9.1.14.1. Quando da celebração do contrato, a Contratada deverá indicar 

a legislação municipal aplicável aos serviços por ela prestados, 

relativamente ao tributo especificado no subitem 10.1.14.3, 

esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade de retenção 

do tributo pelo tomador dos serviços; 

9.1.14.2. Caso se mostre exigível, à luz da legislação municipal, a 

retenção do ISSQN pelo tomador dos serviços: 

a) a Contratante, na qualidade de responsável tributário, deverá reter a 

quantia correspondente do valor da nota fiscal, fatura, recibo ou 

documento de cobrança equivalente apresentada e recolher a respectiva 
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importância em nome da Contratada no prazo previsto na legislação 

municipal; 

b) a Contratada deverá destacar o valor da retenção, a título de 

“RETENÇÃO PARA O ISSQ”, ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou 

documento de cobrança equivalente 

9.1.14.3. Caso não haja previsão, na legislação municipal, de retenção do 

ISSQN pelo tomador dos serviços: 

a) a Contratada deverá apresentar declaração da Municipalidade 

competente com a indicação de sua data limite de recolhimento ou, se for 

o caso, da condição de isenção; 

b) mensalmente, a Contratada deverá apresentar comprovante de 

recolhimento do ISSQN por meio de cópias autenticadas das guias 

correspondentes ao serviço executado e deverá estar referenciado à data 

de emissão da nota fiscal, fatura ou documento de cobrança equivalente; 

c) na hipótese de, por ocasião da apresentação da nota fiscal, da fatura 

ou do documento de cobrança equivalente, não tenha decorrido o prazo 

legal para recolhimento do ISSQN, poderão ser apresentadas 

cópias das guias de recolhimento referentes ao mês imediatamente 

anterior, devendo a Contratada apresentar a documentação devida 

quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento. 

 

 

10. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUÇÃO E FISCALIZAÇÃO DO 

CONTRATO  

10.1. A fiscalização do presente Contrato será exercida por um 

representante da Câmara Municipal, ao qual competirá dirimir as 

dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato;  

10.2. Durante todo o período de vigência deste contrato, a CONTRATADA 

deverá manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representá-la 

administrativamente sempre que for necessário;  
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10.3. A comunicação entre a fiscalização e a contratada será realizada 

através de correspondência oficial e anotações;  

10.4. O relatório de entrega dos serviços será destinado ao registro de 

fatos e comunicações pertinentes aos mesmos;  

10.5. Todos os atos e instituições emanados ou emitidos pela fiscalização 

serão considerados como se fossem praticados pelo Contratante.  

 

11. DAS SANÇÕES  

11.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 

2021, a Contratada que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao 

interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

e) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado; 

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para 

a contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua 

proposta; 

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da 

contratação sem motivo justificado; 

h) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame 

ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou execução do 

contrato; 

i) fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do 

contrato; 

j) comportar-se de modo ínidôneo ou cometer fraude de qualquer 

natureza; 

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da contratação; 
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l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n° 12.846, de Io de agosto 

de 2013. 

11.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas 

acima descritas as seguintes sanções: 

i) Advertência, quando a Contratada der causa à inexecução parcial do 

contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais 

grave (art. 156, §2°, da Lei); 

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas 

descritas nas alíneas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, 

sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 

156, §4°, da Lei); 

iii) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando 

praticadas as condutas descritas nas alíneas h, i, j, k e 1 do subitem 

acima deste Contrato, bem como nas alíneas b, c, d, e, f e g, que 

justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei); 

iv) Multa: 

 moratória de 5 % (cinco por cento) por dia de atraso 

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o 

limite de 20 (vinte) dias; 

11.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em 

hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à 

Contratante (art. 156, § 9º); 

11.4. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas 

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°). 

11.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do 

interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua 

intimação (art. 157) 

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores 

ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a 

Contratada, além da perda desse valor, a diferença será descontada da 

garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8°). 
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11.4.3. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa 

poderá ser recolhida administrativamente no prazo máximo de 30 (trinta) 

dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela 

autoridade competente. 

11.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo 

que assegure o contraditório e a ampla defesa a Contratada, observando-

se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei n° 

14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e 

contratar e de declaração de ímdoneidade para licitar ou contratar. 

11.6. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1°): 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para o Contratante; 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, 

conforme normas e orientações dos órgãos de controle. 

11.7. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei n° 14.133, 

de 2021, ou em outras leis de licitações e contratos da Administração 

Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, 

de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, 

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na 

referida Lei (art. 159). 

11.8. A personalidade jurídica da Contratada poderá ser desconsiderada 

sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou 

dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Contrato ou para 

provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das 

sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus 

administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa 

jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de 

coligação ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, 
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observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a 

obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160); 

11.9. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data de aplicação da sanção, informar e manter atualizados 

os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade 

no Cadastro Nacional de Empresas Imdôneas e Suspensas (CEIS) e no 

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituídos no âmbito 

do Poder Executivo Federal. (Art. 161); 

11.10. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de 

ímdoneidade para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na 

forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21. 

.  

 

 

Cedral/SP, 23 de abril de 2024; 94º ano de emancipação 

política/administrativa. 

 

 

 

FERNANDO ROBERTO PULICE 

Presidente da Câmara 
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PROCESSO Nº. 003/2024 

DISPENSA Nº. 002/2024 

ANEXO II 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II da Lei 14.133/2021 

 

 RAZÃO SOCIAL:   

CNPJ:   

ENDEREÇO:   

TELEFONE / FAX: 

EMAIL: 

  

 

Objeto: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE PREPARAÇÃO DE DOCUMENTOS, 

DIGITALIZAÇÃO NA FORMA DE GESTÃO DOCUMENTAL PARA 

PROMOVER A REDUÇÃO DE CUSTOS OPERACIONAIS, TEMPO DE 

ESPERA PARA LOCALIZAÇÃO DOS DOCUMENTOS, ALÉM DA 

VANTAGEM DE CONSULTAS SIMULTÂNEAS E DE TRAFEGÁ-LAS NO 

MUNDO ELETRÔNICO COM VALIDADE JURÍDICA E SEGURANÇA, 

PERMITINDO ALTERNATIVAS PARA A GESTÃO DOCUMENTAL DA 

ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA SEGUINDO AS ORIENTAÇÕES DAS 

LEGISLAÇÕES VIGENTES AUMENTANDO ASSIM A SEGURANÇA 

JURÍDICA DOS DOCUMENTOS DA CÂMARA MUNICIPAL DE CEDRAL, 

NAS ÁREAS DE CONTABILIDADE E LICITAÇÃO. 

 

ITEM QUANT. DESCRIÇÃO Valor 

Unit 

Valor 

Total 

1 1 contratação de empresa 

especializada para a prestação 

de serviços de preparação de 
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documentos, digitalização na 

forma de gestão documental 

para promover a redução de 

custos operacionais, tempo de 

espera para localização dos 

documentos, além da 

vantagem de consultas 

simultâneas e de trafegá-las 

no mundo eletrônico com 

validade jurídica e segurança, 

permitindo alternativas para a 

gestão documental da 

Administração Pública 

seguindo as orientações das 

legislações vigentes 

aumentando assim a 

segurança jurídica dos 

documentos da Câmara 

Municipal de Cedral, nas áreas 

de contabilidade e licitação 

 

 

 

Valor total global: R$ ________ (_____________________). 

  

 

PRAZO DE VALIDADE DA 

PROPOSTA 

- Não inferior a 60 dias 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  
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PRAZO E LOCAL DE 

ENTREGA/EXECUÇÃO: 

 

 

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratação de pessoal e outros, 

correrão totalmente por conta da Empresa contratada;  

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.  

 

 

Local, ________ de ____________________ de 2024. 

 

____________________________________ 

Assinatura do Responsável CPF: 

 

Obs.: Identificação, assinatura do representante legal e carimbo do 

CNPJ, se houver. 
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PROCESSO Nº. 003/2022 

DISPENSA Nº. 002/2022 

 

ANEXO III 

 

TERMO DE CONTRATO N° ______ 

 

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 

002/2024 QUE ENTRE SI 

CELEBRAM A CÂMARA 

MUNICIPAL DE CEDRA E A 

EMPRESA ________. 

 

Aos _____ de _______ de 2024, nesta cidade de Cedral/SP no Gabinete da 

Presidência desta Câmara Municipal, na presença de duas testemunhas 

adiante arroladas e assinadas comparecem as partes, de um lado a 

CÂMARA MUNICIPAL DE CEDRAL, CNPJ 49.990.567/0001-41, 

denominado daqui por diante de CONTRATANTE, representado neste 

ato pelo Sr. FERNANDO ROBERTO PULICE, presidente, portador do 

CPF. nº ________ e do RG. nº _______, e do outro lado a empresa         

_______________, CNPJ n.º _________________, com sede à Rua 

__________________, no município de ____________, Estado de ____________, 

CEP: ______________, neste ato representado por _______________________,  

portador(a) do RG: nº _____________ e do CPF nº. ______________, 

doravante denominado simplesmente CONTRATADA, nos termos do 

Processo de Dispensa de Licitação nº. 002/2024, Processo 

Licitatório nº. 003/2024 têm entre si, justo e avençado, o que segue: 

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO (ART, 92, I E II) 
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1.1. O presente contrato tem por objeto a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 

ESPECIALIZADA PARA A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

PREPARAÇÃO DE DOCUMENTOS, DIGITALIZAÇÃO NA FORMA DE 

GESTÃO DOCUMENTAL PARA PROMOVER A REDUÇÃO DE CUSTOS 

OPERACIONAIS, TEMPO DE ESPERA PARA LOCALIZAÇÃO DOS 

DOCUMENTOS, ALÉM DA VANTAGEM DE CONSULTAS 

SIMULTÂNEAS E DE TRAFEGÁ-LAS NO MUNDO ELETRÔNICO COM 

VALIDADE JURÍDICA E SEGURANÇA, PERMITINDO ALTERNATIVAS 

PARA A GESTÃO DOCUMENTAL DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

SEGUINDO AS ORIENTAÇÕES DAS LEGISLAÇÕES VIGENTES 

AUMENTANDO ASSIM A SEGURANÇA JURÍDICA DOS DOCUMENTOS 

DA CÂMARA MUNICIPAL DE CEDRAL, NAS ÁREAS DE 

CONTABILIDADE E LICITAÇÃO, conforme artigo 75, inciso II da Lei nº 

14.133/21, obedecendo aos preceitos no artigo 72 da mesma Lei que rege 

as Licitações Públicas. 

1.2. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 

1.2.1. O Estudo Técnico Preliminar que embasou a contratação; 

1.2.2. A Documentação de Habilitação e Proposta de Preços do 

contratado; 

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados;  

1.3. Os documentos referidos no item anterior são considerados 

suficientes para, em complemento a este contrato, definirem a sua 

extensão e, dessa forma, regerem a execução adequada do contrato ora 

celebrado. 

 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – LEGISLAÇÃO APLICÁVEL À EXECUÇÃO DO 

CONTRATO (ART 

92, III) 

2.1. O presente Contrato será regido pela Lei Federal n'’ 14.133, de 1'’ de 

abril de 2021 e pela Resolução nº 001/2024. 
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2.2. Os casos omissos serão decididos pelo Contratante, segundo as 

disposições contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais 

e estaduais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 

contidas na Lei na 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e 

normas e princípios gerais dos contratos. 

 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO CONTRATUAL 

( ART. 92, IV E VII) 

3.1. O objeto será executado após assinatura do termo de contrato. 

 

4. CLÁUSULA QUARTA – VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

4.1. O prazo de vigência da contratação é 12 (doze) meses contados da 

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei nº 14.133, de 2021, 

podendo ser prorrogado nos termos do artigo 107 da referida lei. 

 

5. CLÁUSULA QUINTA – PREÇO E REAJUSTE (ART. 92, V) 

5.1. O valor total da contratação é de R$ _______ (___________) e será fixo 

e irreajustável no prazo de 12 (doze) meses contados da data do 

orçamento estimado. 

5.1.1. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas 

e indiretas decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou 

impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros 

necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

5.1.2. Após o interregno de um ano, os preços iniciais serão reajustados, 

mediante a aplicação, pelo Contratante, do índice IPCA, exclusivamente 

para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da 

anualidade. 

5.1.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de 

um ano será contado a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 
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5.1.4. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, 

o Contratante pagará ao contratado a importância calculada pela última 

variação conhecida, liquidando a diferença correspondente tão logo seja 

divulgado o índice definitivo. 

5.1.5. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, 

obrigatoriamente o definitivo. 

5.1.6. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto 

ou de qualquer forma não possa mais ser utilizado, será adotado, em 

substituição, o que vier a ser determinado pela legislação então em vigor. 

5.1.7. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as 

partes elegerão novo índice oficial, para reajustamento do preço do valor 

remanescente, por meio de termo aditivo. 

5.1.8. O reajuste será realizado por apostilamento. 

 

6. CLÁUSULA SEXTA – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO (ART. 92, V) 

6.1. O pagamento será mensal efetuado em até 30 (trinta) dias da 

apresentação da nota fiscal/fatura de prestação do serviço mencionado 

na cláusula 1ª, devidamente atestada por servidor designado. 

6.2. O documento de cobrança da Contratada será mediante nota 

fiscal/fatura, cujo crédito será realizado na conta corrente indicada pela 

Contratada. 

6.3. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a 

Contratante, a seu critério, poderá devolvê-la para as devidas correções, 

ou aceitá-la, com a glosa da parte que considerar indevida, nesta 

hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da 

situação ou reapresentação do documento fiscal, não acarretando 

qualquer ônus para a Contratante. 

6.3.1. Na hipótese de devolução, a nota fiscal/fatura será considerada 

como não apresentada, para fins 

de atendimento das condições contratuais. 
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6.4. A Contratante não pagará, sem que tenha autorização prévia e 

formal, qualquer compromisso que Ihe venha a ser cobrado diretamente 

por terceiros, sejam ou não instituições financeiras. 

6.5. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes 

da inobservância, pela Contratada, de prazo de pagamento, serão de sua 

exclusiva responsabilidade. 

6.6. A Contratante efetuará retenção, na fonte, dos tributos e 

contribuições sobre todos os pagamentos devidos à Contratada, na forma 

da legislação aplicável. 

6.7. A Contratada, durante toda a execução do contrato, deverá manter 

todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

6.7.1. Constatada a situação de irregularidade em quaisquer das 

certidões, a Contratada será notificada, por escrito, sem prejuízo do 

pagamento pelo objeto já executado, para, no prazo de 05 (cinco) dias 

úteis, regularizar tal situação ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, em 

processo administrativo instaurado para esse fim específico. 

6.7.2. O prazo para regularização ou encaminhamento de defesa de que 

trata o subitem 6.7.1 poderá ser prorrogado uma vez e por igual período, 

a critério da Contratante.  

6.7.3. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada 

improcedente, a Contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis 

pela fiscalização da regularidade fiscal e trabalhista quanto à 

inadimplência do prestador, bem como quanto à existência de pagamento 

a ser efetuado pela Administração, para que sejam acionados os meios 

pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos. 

6.7.4. Persistindo a irregularidade, a contratante, em decisão 

fundamentada, deverá aplicar a penalidade cabível nos autos do processo 

administrativo correspondente. 

 

7. CLÁUSULA SÉTIMA – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIAS (ART. 92, 

VIII) 
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7.1. O valor acordado será pago pela Contratante à Contratada, conforme 

Dotação Orçamentária:  

Unidade Executora – Câmara Municipal  

01.031.0001.2001 – Manutenção da Câmara Municipal 

3.3.90.40 – Outros Serviços de Tecnologia da Informação e Comunicação 

– Pessoa Jurídica 

 

8. CLÁUSULA OITAVA – MODELOS DE GESTÃO CONTRATUAL (ART. 

92, XVIII) 

8.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) 

gestor e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, observado 

o disposto no art. 117 da Lei Federal nº 14.133, de 2021. 

 

9. CLÁUSULA NONA – OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, 

XI E XIV) 

9.1. São obrigações do Contratante: 

9.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo 

Contratado; 

9.1.3. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de 

Referência; 

9.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou 

incorreções verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele 

substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas 

expensas; 

9.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento 

das obrigações pelo Contratado; 

9.1.6. Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que se refere 

à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação 

e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execução do objeto, 

quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei 

nº 14.133, de 2021; 
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9.1.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao 

fornecimento do objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos neste 

instrumento; 

9.1.8. Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei; 

9.1.9. Cientificar o órgão de representação judicial para adoção das 

medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo 

Contratado; 

9.1.10. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e 

reclamações relacionadas à execução do contrato, ressalvados os 

requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatórios 

ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste; 

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio 

econômico-financeiro feitos pelo contratado no prazo máximo de 30 

(trinta) dias; 

9.1.12. Notificar os emitentes das garantias, se houver, quanto ao início 

de processo administrativo para apuração de descumprimento de 

cláusulas contratuais (4º, do art. 137, da Lei nº 14.133, de 2021). 

9.1.13. A Administração não responderá por quaisquer compromissos 

assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados à 

execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros 

em decorrência de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou 

subordinados; 

 

10. CLÁUSULA DÉCIMA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA ( ART. 92, 

XIV, XVI E XVII) 

10.1. São obrigações do Contratado: 

10.1.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste 

contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os 

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução 

do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 
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10.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de 

acordo com o Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

10.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas 

expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 

os itens nos quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

10.1.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado à 

Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a 

fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo 

contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos 

ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

10.1.5. Não subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou 

parcialmente o objeto do contrato, salvo se houver permissão no Termo 

de Referência, devendo ser observados os limites e condições nele 

previstos; 

10.1.6. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor 

do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 

2021) e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados; 

10.1.7. Indicar preposto para representá-lo durante a execução do 

contrato, e manter comunicação com representante da Administração 

para a gestão do contrato; 

10.1.8. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade 

com as obrigações assumidas, todas as condições exigidas para 

habilitação na contratação; 

10.1.9. Sem prejuízo do disposto no subitem 6.6, responsabilizar-se pelo 

cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, previdenciárias, 

fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja 

inadimplência não transfere a responsabilidade ao contratante e não 

poderá onerar o objeto do contrato; 
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10.1.10. Paralisar, por determinação do contratante, qualquer atividade 

que não esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que 

ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros; 

10.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em 

decorrência do cumprimento do contrato; 

10.1.12. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no 

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto 

aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo 

complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja 

satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando 

ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, da Lei nº 14.133, de 

2021 

10.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, 

estadual ou municipal, as normas de segurança do contratante; 

10.1.14. Recolher o Imposto sobre Serviços de Qualquer Natureza – 

ISSQN em consonância com o art. 

3º e demais disposições da Lei Complementar Federal n. 116/2003, e 

respeitando as seguintes determinações: 

10.1.14.1. Quando da celebração do contrato, a Contratada deverá 

indicar a legislação municipal aplicável aos serviços por ela prestados, 

relativamente ao tributo especificado no subitem 10.1.14.3, 

esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade de retenção 

do tributo pelo tomador dos serviços; 

10.1.14.2. Caso se mostre exigível, à luz da legislação municipal, a 

retenção do ISSQN pelo tomador dos serviços: 

a) a Contratante, na qualidade de responsável tributário, deverá reter a 

quantia correspondente do valor da nota fiscal, fatura, recibo ou 

documento de cobrança equivalente apresentada e recolher a respectiva 

importância em nome da Contratada no prazo previsto na legislação 

municipal; 
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b) a Contratada deverá destacar o valor da retenção, a título de 

“RETENÇÃO PARA O ISSQ”, ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou 

documento de cobrança equivalente 

10.1.14.3. Caso não haja previsão, na legislação municipal, de retenção 

do ISSQN pelo tomador dos serviços: 

a) a Contratada deverá apresentar declaração da Municipalidade 

competente com a indicação de sua data limite de recolhimento ou, se for 

o caso, da condição de isenção; 

b) mensalmente, a Contratada deverá apresentar comprovante de 

recolhimento do ISSQN por meio de cópias autenticadas das guias 

correspondentes ao serviço executado e deverá estar referenciado à data 

de emissão da nota fiscal, fatura ou documento de cobrança equivalente; 

c) na hipótese de, por ocasião da apresentação da nota fiscal, da fatura 

ou do documento de cobrança equivalente, não tenha decorrido o prazo 

legal para recolhimento do ISSQN, poderão ser apresentadas 

cópias das guias de recolhimento referentes ao mês imediatamente 

anterior, devendo a Contratada apresentar a documentação devida 

quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento. 

 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – GARANTIA DE EXECUÇÃO (ART. 

92, XII E XIII) 

11.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução.  

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – INFRAÇÕES E SANÇÕES 

ADMINISTRATIVAS (ART. 92 

XIV) 

12.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 

2021, a Contratada que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 
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b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao 

interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

e) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado; 

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para 

a contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua 

proposta; 

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da 

contratação sem motivo justificado; 

h) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame 

ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou execução do 

contrato; 

i) fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do 

contrato; 

j) comportar-se de modo ínidôneo ou cometer fraude de qualquer 

natureza; 

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da contratação; 

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n° 12.846, de Io de agosto 

de 2013. 

12.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas 

acima descritas as seguintes sanções: 

i) Advertência, quando a Contratada der causa à inexecução parcial do 

contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais 

grave (art. 156, §2°, da Lei); 

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas 

descritas nas alíneas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, 

sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 

156, §4°, da Lei); 
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iii) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando 

praticadas as condutas descritas nas alíneas h, i, j, k e 1 do subitem 

acima deste Contrato, bem como nas alíneas b, c, d, e, f e g, que 

justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei); 

iv) Multa: 

 moratória de 5 % (cinco por cento) por dia de atraso injustificado 

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) 

dias; 

12.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em 

hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à 

Contratante (art. 156, § 9º); 

12.4. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas 

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°). 

12.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do 

interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua 

intimação (art. 157) 

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores 

ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a 

Contratada, além da perda desse valor, a diferença será descontada da 

garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8°). 

12.4.3. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa 

poderá ser recolhida administrativamente no prazo máximo de 30 (trinta) 

dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela 

autoridade competente. 

12.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo 

que assegure o contraditório e a ampla defesa a Contratada, observando-

se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei n° 

14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e 

contratar e de declaração de ímdoneidade para licitar ou contratar. 

12.6. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1°): 

f) a natureza e a gravidade da infração cometida; 
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g) as peculiaridades do caso concreto; 

h) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

i) os danos que dela provierem para o Contratante; 

j) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, 

conforme normas e orientações dos órgãos de controle. 

12.7. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei n° 14.133, 

de 2021, ou em outras leis de licitações e contratos da Administração 

Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, 

de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, 

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na 

referida Lei (art. 159). 

12.8. A personalidade jurídica da Contratada poderá ser desconsiderada 

sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou 

dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Contrato ou para 

provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das 

sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus 

administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa 

jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de 

coligação ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, 

observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a 

obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160); 

12.9. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data de aplicação da sanção, informar e manter atualizados 

os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade 

no Cadastro Nacional de Empresas Imdôneas e Suspensas (CEIS) e no 

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituídos no âmbito 

do Poder Executivo Federal. (Art. 161); 

12.10. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de 

ímdoneidade para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na 

forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21. 
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13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – ALTERAÇÕES, ACRESCIMOS E 

SUPRESSÕES 

13.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos 

arts. 124 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

13.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições 

contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até 

o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do 

contrato 

13.3. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser 

realizados por simples apostila dispensada a celebração de termo aditivo, 

na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL 

(ART. 92, XIX) 

14.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigações de ambas 

as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto. 

14.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele 

estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos 

previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, assegurados o contraditório 

e a ampla defesa e observado o disposto nos artigos 138 e 139 da mesma 

Lei. 

 

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA PUBLICIDADE 

15.1. Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste 

instrumento nos termos e condições previstas na Lei n° 14.133/21. 

 

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DO FORO (ART. 92, §1º) 

16.1. Fica eleito o Foro da cidade de São José do Rio Preto/SP, o único 

para dirimir os litígios que decorrerem da execução deste Termo de 

Contrato que não possam ser compostos pela conciliação, conforme art. 

92, §1° da Lei n° 14.133/21.  
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E por estarem justos e contratados, assinam o presente Contrato, na 

presença de 02 (duas) testemunhas, para que sejam produzidos os efeitos 

legais e pretendidos.  

 

 

 

 

 

 

CÂMARA MUNICIPAL DE CEDRAL - Contratante 

FERNANDO ROBERTO PULICE - Presidente 

 

 

 

 

___________________ - Contratada 

 

 

 

 

 

Testemunhas: 

 

1ª_______________________________             2º ___________________________ 
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TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 

 

CONTRATANTE:  

CONTRATADO:  

CONTRATO Nº.  

OBJETO:  

ADVOGADO (S)/ Nº OAB/email: (*)  

 

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o 

acompanhamento de sua execução contratual, estarão sujeitos a análise 

e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, cujo 

trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das 

manifestações de interesse, Despachos e Decisões, mediante regular 

cadastramento no Sistema de Processo Eletrônico, em consonância com 

o estabelecido na Resolução nº 01/2011 do TCESP; 

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e 

Decisões que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, 

serão publicados no Diário Oficial do Estado, Caderno do Poder 

Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em 

conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de 

janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos 

processuais, conforme regras do Código de Processo Civil; 

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante estão 

cadastradas no módulo eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – 

CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2º das Instruções nº01/2020, 

conforme “Declaração(ões) de Atualização Cadastral” anexa (s); 
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e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados 

sempre atualizados. 

 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e 

consequente publicação; 

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e 

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais 

couber. 

Cedral/SP, data. 

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU 

RATIFICAÇÃO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

Nome:  

Cargo: 

CPF:  

 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Pelo contratante: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  
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Assinatura: ______________________________________________________ 

 

 

Pela contratada: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

 

 

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

Nome:  

Cargo: 

CPF:  

  

 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

 

(*) Facultativo. Indicar quando já constituído, informando, inclusive, o 

endereço eletrônico. 

 

 

 

 


